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Kalisz, dnia 17 kwietnia 2020 r.

SAKO-Z ZIT-3.10.1.4.2020
ZAPYTANIE OFERTOWE

na Swiadczenie kompleksowej obshugi prawnej Stowarzyszenia Aglomeracja
Kalisko-Ostrowska w okresie od dnia 04.05.2020 r. do dnia 31.12.2020 r.,
ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Stowarzyszenie Aglomeracja Kalisko-Ostrowska jako Instytucja Posredniczaca Wielkopolskim
Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 zwraca si¢ z uprzejma prosba
o przedstawienie oferty cenowej na $wiadczenie kompleksowej obstugi prawnej
Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska w okresie od dnia 04.05.2020 r. do dnia
31.12.2020 .

Dziatanie realizowane bedzie w ramach projektu pn.: ,,Wsparcie instytucjonalno-kadrowe
Instytucji Po$redniczacej WRPO 2014+ dla Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Aglomeracji  Kalisko-Ostrowskiej na  lata  2019-2020”,  wspolinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej 10. Pomoc Techniczna,
Dziatanie 10.1. ,,Wsparcie instytucjonalno-kadrowe procesu zarzadzania i wdrazania WRPO
2014+

1. Zamawiajacy:

Stowarzyszenie Aglomeracja Kalisko-Ostrowska
z siedzibg w Kaliszu przy ul. Gtowny Rynek 20,
Tel./fax: 62 598 52 37,

e-mail: biuro@sako-info.pl.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Wspoélny Stownik Zamdwien Publicznych (CPV):

79100000-5 - Uslugi prawnicze,
9110000-8 - Ustlugi w zakresie doradztwa prawnego 1 reprezentacji prawne;j.

1) Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug polegajacych na kompleksowej obstudze
prawnej Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska w okresie od dnia 04.05.2020 r.
do dnia 31.12.2020 r. w ramach realizacji projektu pn.: ,,Wsparcie instytucjonalno-
kadrowe Instytucji Posredniczacej WRPO 2014+ dla Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej na lata 2019-2020”,
wspotinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej
10. Pomoc Techniczna, Dziatanie 10.1. ,,Wsparcie instytucjonalno-kadrowe procesu
zarzadzania i wdrazania WRPO 2014+,

1E A E z siedzibg w Kaliszu przy ul. Gtéwny Rynek 20
= Biuro Stowarzyszenia: 62-800 Kalisz, ul. Chopina 20-22, Tel./fax.: +48 62 5985237, +48 62 5985238
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2) Obstuga prawna obejmuje w szczegolnosci:

udzielanie biezgcych porad i konsultacji prawnych w siedzibie Biura Zamawiajgcego,
telefonicznie lub poczta elektroniczna,

sporzadzanie pisemnych opinii prawnych i ekspertyz,

opracowywanie m.in. projektoéw umow, uchwat, pism, wnioskéw i innych dokumentow
wymagajacych wiedzy prawniczej,

opiniowanie projektow umoéw 1 innych dokumentéw wymagajacych opinii,
przygotowanych przez pracownikow Zamawiajacego,

udzial w posiedzeniach organéw statutowych Zamawiajacego (w razie potrzeby),
udzial w negocjacjach, prowadzonych przez Zamawiajacego badz wystepowanie
w charakterze pelnomocnika Zamawiajgcego przy negocjowaniu i zawieraniu umow,

podejmowanie innych niezbednych czynnos$ci o charakterze pomocy prawnej zlecanych
przez Zamawiajacego.

3) Obstuga prawna swiadczona bedzie:

w ramach dyzuréw w siedzibie Biura Zamawiajacego jeden raz w tygodniu 2 godziny,
w godzinach pracy Biura przez caly okres obowigzywania umowy, tj. od dnia
04.05.2020 r. do dnia 31.12.2020 r.,
z uzyciem dostgpnych srodkow tacznosci (np. e-mail, telefon itp.) przez wszystkie dni
robocze w godzinach pracy Biura, przez caty okres obowigzywania umowy, tj. od dnia
04.05.2020 r. do dnia 31.12.2020 r.

4) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca i osoby, ktore be¢dg wykonywaé zamowienie:

byly wpisane na list¢ prowadzong przez Okr¢gowa Izbe Radcoéw Prawnych lub
Okregowa Rad¢ Adwokacka,

legitymowaly si¢ co najmniej 5-letnim do$wiadczeniem w wykonywaniu zawodu
adwokata badz radcy prawnego,

posiadaly doswiadczenie w obsludze prawnej w zakresie prawa zamowien
publicznych i funduszy unijnych, potwierdzone stosownymi dokumentami, wedtug
kryterium wyboru oferty ,,Doswiadczenie w obstudze prawnej w zakresie prawa
zamoOwien publicznych oraz funduszy unijnych” (zalacznik nr 4 do zapytania
ofertowego),

posiadaly niezbedna wiedze i doSwiadczenie w zakresie obslugi Stowarzyszen, tj.
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonali co najmniej
1 ustuge polegajaca na $wiadczeniu biezacej obstugi prawnej Stowarzyszenia
(zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego).

3. Termin wykonania zaméwienia:
Ustala si¢ termin realizacji zamdowienia od dnia 04.05.2020 r. do dnia 31.12.2020 .

4. Kryteria wyboru ofert:

Lp. | Nazwa kryterium oceny Waga

1. | Cena za catg wykonang ustuge. 70%

2. | Doswiadczenie w obstudze prawnej w zakresie prawa zamowien publicznych | 30%
oraz funduszy unijnych.
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Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie osiggnigtej liczby punktow przyznanych
w oparciu o powyzsze kryteria oceny, zaktadajac, ze 100 % = 100 punktow.

1) Kryterium ,,Cena za catg wykonang ustuge” bedzie stanowi¢ pierwsze kryterium oceny
ofert na wykonanie ustugi i bedzie liczone wedlug nastepujacego wzoru:

cena oferty najnizszej x 70

Liczba punktow oferty badanej = ---
cena oferty badanej

Maksymalna liczba punktow, ktérg Wykonawca moze otrzymac za kryterium ,,Cena za calg
wykonang ustuge” wynosi 70 punktow.

2) Kryterium ,Doswiadczenie w obstudze prawnej w zakresie prawa zamoOwien
publicznych oraz funduszy unijnych” bedzie stanowi¢ drugie kryterium oceny ofert
na wykonanie ushugi.

Punkty za kryterium zostang przyznane na podstawie liczby lat doswiadczenia Wykonawcy
w obstudze prawnej podmiotéw obejmujacej dwa obszary dzialalno$ci Zamawiajacego:

- obstuga prawna w zakresie prawa zamowien publicznych,

- obsluga prawna w zakresie funduszy unijnych.

Punkty za to kryterium begda sumowane za okresy, ktore si¢ nie nakladajg i beda liczone
nastepujaco:

- co najmniej S-letnie doswiadczenie w obu wskazanych zakresach — 30 punktow,

- co najmniej 3-letnie doswiadczenie w obu wskazanych zakresach — 20 punktow,

- co najmniej 2-letnie doswiadczenie w obu wskazanych zakresach — 10 punktow,

- co najmniej roczne doswiadczenie w obu wskazanych zakresach — 5 punktow.

Maksymalna liczba punktoéw, ktora Wykonawca moze otrzymac za kryterium ,,Do$wiadczenie
w obstludze prawnej w zakresie prawa zamowien publicznych oraz funduszy unijnych” wynosi
30 punktow.

Celem wykazania do§wiadczenia 1 spetnienia przedstawionych warunkéw w ramach kryterium
,Doswiadczenie w obstudze prawnej w zakresie prawa zamdwien publicznych oraz funduszy
unijnych” niezbedne jest uzupelnienie zalacznika nr 4 do zapytania ofertowego.
Zamawiajacy moze zazada¢ przedstawienia wskazanych w zalaczniku nr 4 dokumentow
potwierdzajacych Swiadczenie obslugi prawnej.

¥.3czna liczba punktow bedzie liczona na podstawie ponizszego wzoru:
P=C+D
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gdzie:

P — ostateczna liczba punktow badanej oferty,

C — liczba punktow badanej oferty w kryterium ,,Cena za cala wykonang ustuge”,

D — liczba punktéw badanej oferty w kryterium ,,Do§wiadczenie w obstudze prawnej w zakresie
prawa zamdwien publicznych oraz funduszy unijnych”.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwigksza taczng liczbe punktow
za oba kryteria oceny.

5. Opis sposobu obliczania ceny:
Ocenie podlega¢ bedzie cena brutto za okres 8 miesiecy (cena oferty) zaproponowana przez
Wykonawce w Formularzu oferty stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

6. Miejsce lub sposob uzyskania informacji:
Biuro Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska, 62-800 Kalisz, ul. Chopina 20-22,
tel./fax: 62 598 52 37, biuro@sako-info.pl.
Osoba do kontaktu: Mateusz Walczak, tel.: 62 598 52 37, e-mail: mwalczak(@sako-info.pl.

7. Wymagania, jakie powinni spelnia¢ Wykonawcy zamowienia w zakresie dokumentow

i oSwiadczen

Wraz z wypelnionym i podpisanym Formularzem oferty Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

1) Kserokopig legitymacji radcy prawnego lub legitymacji adwokackiej lub innego dokumentu
stwierdzajacego posiadane uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego lub
adwokata, tj. zaswiadczenia o wpisie na list¢ radcow prawnych/adwokatow lub decyzji
o wpisie na list¢ radcow prawnych/adwokatow — potwierdzonych za zgodnos$¢
z oryginalem lub aktualny wydruk z listy radcow prawnych/adwokatow znajdujacych
si¢ na stronach stosownej izby.

2) Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie o spelnieniu warunkow — wypenione.

3) Zalacznik nr 3 — O$wiadczenie o braku powigzan — wypelnione.

4) Zalacznik nr 4 — Doswiadczenie w zakresie obstugi prawnej — wypelnione.

5) Zalacznik nr 5 — Os$wiadczenie o $wiadczeniu ustugi prawnej dla Stowarzyszenia —

wypeione.

Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcy przedstawienia dokumentéw potwierdzajacych
doswiadczenie w zakresie obstugi prawne;j.

8. Informacje dotyczace zawierania umowy:
Z wybranym Wykonawca, ktory przedstawi najkorzystniejszg oferte niezwlocznie zostanie
podpisana umowa na realizacj¢ zamoOwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
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10.

11.

do negocjowania zapisOw przedmiotowej umowy z Wykonawca, ktorego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza.

Sposob przygotowania oferty:

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie,
komputerze, niescieralnym atramentem lub dtugopisem, w sposob czytelny i trwaty.
Formular; Oferty winien by¢ wypeliony 1 podpisany przez osob¢/y uprawniong/e
do reprezentowania Wykonawcy.

W_ przypadku skladania oferty osobiscie lub poczta tradycyjng, oferte wraz
z wymaganymi dokumentami nalezy umie$ci¢ w zabezpieczonej kopercie, opisanej
w nastgpujagcy sposob: nazwa i adres Zamawiajacego, nazwa i adres Wykonawcy,
z adnotacja: ,Zapytanie ofertowe na swiadczenie kompleksowej obstugi prawnej
Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska”.

W przypadku sktadania oferty poczta elektroniczng, oferta powinna by¢ przygotowana tak jak
oferta w formie pisemnej — skany wszystkich dokumentéw nalezy przesta¢ na adres mailowy —
w tytule maila nalezy umiesci¢ zapis; ,,Zapytanie ofertowe na swiadczenie kompleksowej
obstugi prawnej Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska”.

W przypadku skladania oferty faksem, oferta powinna by¢ przygotowana tak jak oferta
w formie pisemnej, w temacie faksu nalezy umie$ci¢ zapis: ,Zapytanie ofertowe
na swiadczenie kompleksowej obstugi prawnej Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-
Ostrowska”.

Miejsce i termin zlozenia ofert:

Ofert¢ nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 24 kwietnia 2020 r. do godz. 23:59 w Biurze
Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska, 62-800 Kalisz, ul. Chopina 20-22,
osobiscie lub przesta¢ poczta tradycyjna na w/w adres lub droga elektroniczng
na adres: biuro@sako-info.pl lub faksem na numer: 62 598 52 37.

Niezaleznie od formy skladania oferty, liczy si¢ godzina i data wptywu do siedziby Biura
Zamawiajacego. Oferty zlozone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacje dodatkowe:

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania zamawiajacego do zawarcia umowy
ani tez nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rowniez nie jest ogloszeniem
w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych, ktdra nie ma zastosowania do niniejszego
postepowania (art. 4 pkt 8 Pzp).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania w kazdej
chwili, bez podania przyczyny.

Dyrektor Biura
Ewa Milewska

(podpis Zamawiajacego)
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Zalaczniki:
1) Formularz oferty — zalacznik nr 1,

2) Oswiadczenie o spelnieniu warunkow — zatgcznik nr 2,

3) Oswiadczenie o braku powiazan — zatacznik nr 3,

4) Doswiadczenie w zakresie obstugi prawnej — zatacznik nr 4,

5) Oswiadczenie o $wiadczeniu ustugi prawnej dla Stowarzyszenia — zatgcznik nr 5.

ERLE
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