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Kalisz, dnia 18 lipca 2019 r.

SAKO-Z_ZIT-2.20.4.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE
(ktorego wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro)

na przeprowadzenie szkolenia z jezyka angielskiego w formie kursu stacjonarnego dla
4 pracownikow Biura Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska.

Stowarzyszenie  Aglomeracja  Kalisko-Ostrowska jako Instytucja  Posredniczgca
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w obszarze
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla rozwoju Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej
(ZIT dla rozwoju AKO) zwraca si¢ z uprzejmg prosbg o przedstawienie oferty na
przeprowadzenie szkolenia z j¢zyka angielskiego w formie kursu stacjonarnego dla 4
pracownikow Biura Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska.

Zamowienie realizowane begdzie w ramach projektu pn. ,,Wsparcie instytucjonalno-kadrowe
Instytucji Posredniczacej WRPO 2014+ dla Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej na lata 2019-2020”, wspotinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej 10. Pomoc Techniczna.

Zamawiajacy:

Stowarzyszenie Aglomeracja Kalisko-Ostrowska z siedzibg w Kaliszu przy ul. Glowny
Rynek 20,

Tel./fax: 62 598 52 37, e-mail: biuro@sako-info.pl.

Opis przedmiotu zamowienia :

Wspolny Stownik Zamoéwien Publicznych (CPV):

80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia z jezyka angielskiego w formie
kursu stacjonarnego (zwanego dalej kursem) dla 4 pracownikéw Biura Stowarzyszenia
Aglomeracja Kalisko-Ostrowska. Dziatanie realizowane jest w ramach projektu
pn. ,,Wsparcie instytucjonalno-kadrowe Instytucji Posredniczacej WRPO 2014+
dla Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej na lata
2019-2020.

Wykonawca zapewni uczestnikom kursu nauczyciela/lektora jezyka angielskiego
posiadajacego odpowiednie kwalifikacje do prowadzenia zaje¢ objetych przedmiotem
zamoOwienia oraz wyksztalcenie kierunkowe z filologii angielskiej (minimum magister),
z min. 3-letnim do$wiadczeniem.

z siedzibg w Kaliszu przy ul. Gtéwny Rynek 20
Biuro Stowarzyszenia: 62-800 Kalisz, ul. Chopina 20-22, Tel./fax.: +48 62 5985237, +48 62 5985238
e-mail: biuro@sako-info.pl, www: http://www.sako-info.pl
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Kurs gtownie opiera¢ si¢ bgdzie na przetamaniu barier jezykowych tzn. skupia¢ si¢ bedzie
przede wszystkim goéwnie na prowadzeniu rozméwek jezykowych — komunikacji
z elementami gramatyki.

Wykonawca zapewni uczestnikom kursu materialty szkoleniowe oraz imienne
zaswiadczenia/certyfikaty ukonczenia Kursu.

Wszystkie materiaty szkoleniowe i zaswiadczenia/certyfikaty powinny posiada¢ wlasciwe
oznakowania zgodne z zapisami ,, Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programow
polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”.

Zaktada si¢ 2 grupy szkoleniowe ze wzgledu na zr6znicowany poziom znajomosci j¢zyka
angielskiego.

Szacowany czas trwania catego kursu wynosi 120 godzin lekcyjnych (1 godzina lekcyjna =
45 minut) czyli po 60 godzin lekcyjnych dla kazdej grupy.

Zajecia odbywac si¢ beda w dni robocze od poniedziatku do piagtku raz w tygodniu po
2 godziny lekcyjne dla kazdej grupy w Biurze Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-
Ostrowska, ul. Chopina 20-22, 62-800 Kalisz.

Planowana liczba uczestnikow kursu: 4 osoby (pracownicy Biura Stowarzyszenia
Aglomeracja Kalisko-Ostrowska).

10) W postepowaniu mogg bra¢ udzial osoby fizyczne, a takze osoby prawne oraz jednostki

organizacyjne nieposiadajagce osobowosci prawnej.

11) Wykonawca niebedacy osobiscie nauczycielem/lektorem jezyka angielskiego musi

dysponowac osoba, ktdra spelnia wymagania zawarte w ppkt 2 niemniejszego zapytania.

12) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych ani ofert czgsciowych.
13) Zamoéwienie finansowane jest w 100% ze $rodkoéw publicznych, tj. przez Uni¢ Europejska

3.

4.

z Europejskiego Funduszu Spotecznego i z budzetu Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-
Ostrowska.

Termin wykonania zamowienia:

Od sierpnia 2019 r. do sierpienia 2020 r.

Doktadny harmonogram przeprowadzenia kursu zostanie uzgodniony z Wykonawcg poO
podpisaniu umowy.

Kryteria wyboru ofert:
Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastgpujacych kryteriow oceny ofert:

Lp. | Nazwa kryterium Znaczenie Liczba punktow
kryterium (w %) | mozliwych do
uzyskania
1. Cena 70% 70 punktow
2. Doswiadczenie 30% 30 punktow
nauczyciela/lektora

z siedzibg w Kaliszu przy ul. Gtéwny Rynek 20
Biuro Stowarzyszenia: 62-800 Kalisz, ul. Chopina 20-22, Tel./fax.: +48 62 5985237, +48 62 5985238
e-mail: biuro@sako-info.pl, www: http://www.sako-info.pl
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Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow

oceny ofert, przyjmujac zasade, ze 1%=1 punkt.

1) Cena - 70%, w kryterium tym punkty przyznawane bedg w nastepujacy sposob:

Cn
C = mmemmmemmeeeeee x 70
Co

C - przyznane punkty w Kryterium cena,

Cn - najnizsza cena oferowana (brutto) sposréd wszystkich ofert podlegajacych ocenie,

Co— cena oferty ocenianej (brutto),

Ocenie podlega¢ bedzie cena brutto zaproponowana przez Wykonawce w Formularzu oferty,

stanowigcym Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymaé¢ maksymalnie 70 pkt.

2) Doswiadczenie nauczyciel/lektora — 30%, w kryterium tym punkty przyznawane beda

W nastgpujacy sposob:

a) jesli nauczyciel/lektor przeprowadzil co najwyzej 6 kursow z jezyka angielskiego dla firm
i/lub instytucji publicznych w okresie ostatnich 3 lat, otrzyma 0 pkt.

b) jesli nauczyciel/lektor przeprowadzit 7 -12 kursow z jezyka angielskiego dla firm i/lub
instytucji publicznych w okresie ostatnich 3 lat otrzyma po 10 punktow,

c) jesli nauczyciel/lektor przeprowadzit 12 -18 kursow z jezyka angielskiego dla firm i/lub
instytucji publicznych w okresie ostatnich 3 lat otrzyma po 20 punktow,

d) nauczyciel/lektor, ktory przeprowadzit powyzej 18 kursow z jezyka angielskiego dla firm
i/lub instytucji publicznych w okresie ostatnich 3 lat otrzyma 30 pkt,

Doswiadczenie nauczyciela/lektora oceniane bgdzie na podstawie ztozonego Wykazu ustug.

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymaé¢ maksymalnie 30 pkt.

Ostateczng liczbg punktéw danej oferty bedzie suma punktéw uzyskanych w/w kryteriach.

5. Miejsce lub sposob uzyskania informacji:
Biuro Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska, 62-800 Kalisz, ul. Chopina 20-22,
tel./fax: 62598 52 37, osoba do kontaktu: Klaudia Bach, tel.: 62598 52 37, e-mail:
kbach@sako-info.pl.

6. Wymagania, jakie powinien spelnia¢ Wykonawca zamowienia w zakresie dokumentow i
oSwiadczen:
Wraz z prawidlowo wypelionym i podpisanym Formularzem oferty — Zalgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego, Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia:
1) Zyciorysu zawodowego (CV) nauczyciel/lektora,
2) Dyplom ukonczenia studiow magisterskich lub wyzszych zawodowych na kierunku filologia
angielska lub lingwistyka stosowana obejmujaca jezyk angielski,
3) Wykazu ustug potwierdzajacych do§wiadczenie nauczyciela/lektora zgodnie z Zalgcznikiem
nr 2 do zapytania ofertowego. Informacja o posiadanym do$wiadczeniu, zawiera¢ bedzie:

z siedzibg w Kaliszu przy ul. Gtéwny Rynek 20
Biuro Stowarzyszenia: 62-800 Kalisz, ul. Chopina 20-22, Tel./fax.: +48 62 5985237, +48 62 5985238
e-mail: biuro@sako-info.pl, www: http://www.sako-info.pl
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imi¢ 1 nazwisko nauczyciela/lektora, nazwe zrealizowanej ustugi, date wykonania ustugi
oraz odbiorce ustugi.

4) Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udziatlu w postepowaniu — Zalgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego.

5) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych — Zalgcznik nr 4 do
zapytania ofertowego.

6) Klauzula RODO — Zalgcznik nr 5 do zapytania ofertowego w przypadku 0sob fizycznych.

7. Informacje dotyczace zawierania umowy:
Z wybranym Wykonawca, ktory przedstawi najkorzystniejsza oferte¢ niezwlocznie zostanie
podpisana umowa na realizacje¢ zamoéwienia, zgodna ze wzorem stosowanym
u Zamawiajacego.

8. Sposéb przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, komputerze, niescieralnym
atramentem lub dlugopisem, w sposob czytelny i trwaty. ,, Formularz Oferty” winien by¢
wypeliony 1 podpisany przez osobe/y uprawniong/e do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku sktadania oferty osobiscie lub pocztg tradycying, ofert¢ wraz z wymaganymi
dokumentami, nalezy umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie, opisanej w nastgpujacy sposob:
nazwa i adres Zamawiajacego, nazwa i adres Wykonawcy, z adnotacja: ,,Zapytanie
ofertowe na przeprowadzenie szkolenia z jezyka angielskiego w formie Kkursu
stacjonarnego dla 4 pracownikéw Biura Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-
Ostrowska™.
W przypadku sktadania oferty pocztg elektroniczna, oferta powinna by¢ przygotowana tak
jak oferta w formie pisemnej — skany wszystkich dokumentoéw nalezy przesta¢ na adres
mailowy — w tytule maila nalezy umiescic¢ zapis: ,,Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie
szkolenia 7 jezyka angielskiego w formie kursu stacjonarnego dla 4 pracownikéw Biura
Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska”.
W przypadku sktadania oferty faksem, oferta powinna by¢ przygotowana tak jak oferta

w formie pisemnej, w temacie faksu nalezy umiesci¢ zapis: ,,Zapytanie ofertowe na
przeprowadzenie szkolenia 7 jezyka angielskiego w formie Kursu stacjonarnego dla 4
pracownikow Biura Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska”.

9. Miejsce i termin zlozenia ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 26 lipca 2019 r. do godz. 12.00 w Biurze
Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska, 62-800 Kalisz, ul. Chopina 20-22,
osobiscie lub przesta¢ poczta tradycyjng na w/w adres lub drogg elektroniczng
na adres: kbach@sako-info.pl lub faksem na numer: 62 598 52 37.
Niezaleznie od formy sktadania oferty, liczy si¢ godzina 1 data wptywu do siedziby Biura

Zamawiajacego. Oferty zlozone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

_|E e E z siedzibg w Kaliszu przy ul. Gtéwny Rynek 20
Biuro Stowarzyszenia: 62-800 Kalisz, ul. Chopina 20-22, Tel./fax.: +48 62 5985237, +48 62 5985238

e-mail: biuro@sako-info.pl, www: http://www.sako-info.pl
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Informacje dodatkowe:

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia
umowy ani tez nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rowniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych, ktéra nie ma
zastosowania do niniejszego postepowania (art. 4 pkt 8 Pzp).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania
w kazdej chwili, bez podania przyczyny.

Ewa Milewska
[ood
Dyrektor Biura

(podpisal w imieniu Zamawiajgcego)

Zalaczniki:
1) Zatacznik nr 1 - ,,Formularz oferty” - do wypelnienia.

2) Zatacznik nr 2 - ,,Wykaz ustug potwierdzajacych doswiadczenie nauczyciela/lektora”- do
wypelnienia.

3) Zatagcznik nr 3 -,O$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu”-
do wypelnienia.

4) Zatacznik nr 4 — ,,O$wiadczenie braku powigzan osobowych lub kapitalowych” — do
wypelnienia.

5) Zatacznik nr 5 — , Klauzula RODO” — do wypelnienia.

EIRLE
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