Rzadowy Program na rzecz Aktywnosci Spotecznej I OZ n a n
0s6b Starszych na lata 2014-2020 =
metropolia

Aglomeracja Kalisko-Ostrowska
Kalisz, dnia 16 maj 2019 r.
SAKO-Z_ZI1T-2.20.2.AS0S.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE
na sukcesywne $wiadczenie uslugi cateringowej podczas 21 dwudniowych warsztatow
na terenie Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej,
ktérego wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych ré6wnowartosci kwoty 30 000 euro.

Stowarzyszenie Aglomeracja Kalisko-Ostrowska zwraca si¢ Z uprzejmg prosbg
0 przedstawienie oferty cenowej na sukcesywne $wiadczenie ustugi cateringowej podczas 21
dwudniowych warsztatbw na terenie Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej w ramach
realizowanego wraz ze Stowarzyszeniem Metropolia Poznan projektu pn. ,,Czas na Seniora
w Metropoli Poznan i Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej”, wspotfinansowanego ze §rodkow
Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej — Programu Rzadowego na rzecz
Aktywnosci Spotecznej Osoéb Starszych na lata 2014-2020 — edycja 2019 oraz z budzetu
Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska.

1. Zamawiajacy:
Stowarzyszenie Aglomeracja Kalisko-Ostrowska, ul. Gtowny Rynek 20, 62-800 Kalisz
Tel./fax: 62598 52 37,
e-mail: biuro@sako-info.pl.

2. Opis przedmiotu zamowienia :
Wspdélny Stownik Zamoéwien Publicznych (CPV):

55520000-1  Ustugi dostarczania positkow,
55321000-6  Ustugi przygotowywania positkow,
55320000-9  Ustugi podawania positkow.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywne swiadczenie ushugi cateringowej podczas
21 dwudniowych warsztatbw na terenie Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej
w ramach realizowanego wraz ze Stowarzyszeniem Metropolia Poznan projektu
pn. ,,Czas na Seniora w Metropoli Poznah 1 Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej”,

wspotfinansowanego ze srodkéw Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej —
Programu Rzadowego na rzecz Aktywnos$ci Spotecznej Osob Starszych na lata 2014-
2020 — edycja 2019 oraz z budzetu Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska.
Szczegotowa specyfikacja techniczna ustugi cateringowej zawarta jest w Formularzu
cenowym, stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
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2. Usluga cateringowa rozumiana jest jako przygotowanie, dostawa i serwowanie
zimnych positkow (kanapek), kawy, herbaty, wody, ciasta, dodatkow (cytryna, cukier,
mleko) na terenie Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej.

Szacowana liczba uczestnikow kazdego spotkania wynosi min. 17 o0s6b.

Sposob serwowania positkow odbywac¢ si¢ bedzie w formie bufetu szwedzkiego.
Wykonawca przedmiotu zamowienia zobligowany jest do:

SEE

— przygotowania stotow, obrusow, dekoracji, ekspozycji menu, posprzatania PO
zakonczeniu catego wydarzenia (w zakresie dotyczacym cateringu);

— zapewnienia wlasnych naczyn (podgrzewaczy, kubkoéw, spodeczkow, serwetek,
tyzeczek, cukiernic, talerzy itp.) zgodnie z wymaganiami menu,

— dowozu/dostarczania positkbw o ustalonej godzinie na miejsce wskazane przez
Zamawiajgcego na terenie Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej;

— gotowosci do $wiadczenia ustugi (1-2) godziny przed wydarzeniem, zebrania zuzytych
naczynh oraz resztek pokonsumpcyjnych najpozniej 30 minut po zakonczeniu
spotkania;

— $wiadczenia ustugi cateringowej wylacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych
normy jako$ci produktéw spozywcezych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
w tym zakresie;

— przestrzegania przepisOw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania
artykutow spozywczych ( m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
Zywnosci i zywienia);

— dostarczania  positkow  $wiezych, o odpowiednich walorach smakowych
I zapachowych oraz o estetycznym wygladzie;

— zapewnienia obshugi kelnerskiej w trakcie trwania kazdego ze spotkan wydarzen.

6. Wykonawca nie moze zleci¢ podwykonawcom wykonania przedmiotu zamowienia.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli jakosci positkow przez wytypowanych
pracownikOw Zamawiajacego. W razie stwierdzenia wad w realizacji ustugi,
Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje o ich zaistnieniu Wykonawceg. Wykonawca
jest zobowigzany do usuni¢cia wad niezwlocznie po otrzymaniu zgtoszenia.

8. Liczba 0sob (uczestnikow wydarzen) podanych w tabeli Formularza cenowego jest
szacunkowa i stuzy jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu
zamOwienia oraz porOwnaniu ofert. Rzeczywista liczba o0s6b — uczestnikow
wydarzen, wynika¢ bedzie ze specyfiki danego wydarzenia, aktualnych potrzeb
Zamawiajacego przy realizacji danego wydarzenia i moze odbiega¢ od wartosci
podanej przez Zamawiajacego w Formularzu cenowym. Wykonawca wyraza zgode na
ewentualne zmiany i nie bedzie dochodzit roszczen z tego tytutu.

9. O ostatecznym terminie (dniu, godzinie) i miejscu §wiadczenia ustugi oraz liczbie
0sOb, Zamawiajacy poinformuje Wykonawce na min. 2 dni przed planowanym
terminem wydarzenia.
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10. Podane przez Wykonawce w Formularzu cenowym, ceny jednostkowe nie mogg ulec
zmianie przez caty okres obowigzywania umowy.

3. Termin wykonania zamowienia:
Ustala si¢ termin realizacji zamowienia sukcesywnie od maja 2019 r. do listopada 2019 r.

4. Kryteria wyboru ofert:
Cena jest jedynym kryterium wyboru oferty (cena — waga 100%).
Za najkorzystniejsza oferte zostanie wybrana oferta z najnizsza ceng brutto. Oferta
najkorzystniejsza (z najnizszg ceng) otrzyma 100,00 pkt, kazda nastepna oferta otrzyma
liczbe punktéw proporcjonalnie mniejsza, liczong wedtug wzoru:

cena oferty najnizszej x 100
Liczba punktow oferty badanej = --------=-==-====mmmmmmmmmm oo
cena oferty badanej

5. Opis sposobu obliczania ceny:

1) Ocenie podlega¢ bedzie cena brutto (cena oferty) zaproponowana przez Wykonawce
w Formularzu oferty, stanowigcym zalgeznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.

2) Oferta Wykonawcy sporzadzona w odpowiedzi na niniejsze zapytanie, zgodnie
z zalaczonym Formularzem oferty, zawiera¢ bedzie ceng brutto za cato$¢ wykonania
zamoOwienia. Warto$¢ ta powinna wynika¢ i zostaé przeniesione z Formularza
cenowego (z ostatniego wiersza tabeli: ,,Razem”). W przypadku rozbieznosci za
wlasciwg warto$¢ Zamawiajgcy uzna warto$¢ zawartg w Formularzu cenowym.

3) Ceny, w tym rowniez jednostkowe, nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscia
jedynie do dwdch miejsc po przecinku, dokonujac ewentualnych zaokraglen wedlug
obowiazujacych zasad matematycznych.

6. Miejsce lub sposéb uzyskania informacji:
Biuro Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska, 62-800 Kalisz, ul. Chopina 20-22,
tel./fax: 62 598 52 37, osoba do kontaktu: Klaudia Bach, tel.: 62 598 52 37,
e-mail: kbach@sako-info.pl.

7. Wymagania, jakie powinien spelnia¢ Wykonawca zamodwienia w zakresie
dokumentow i oSwiadczen:
Wraz z oferta Wykonawca zobowiazany jest do ztozenia:
1) Kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem wpisu do rejestru
przedsi¢biorcow lub wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
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Gospodarczej lub kserokopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem KRS-u lub
wydruk z Centralnej Informacji KRS.

2) Dokumentéw umocowujacych do dziatania w imieniu Wykonawcy.

3) Oswiadczenia o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu — Zalgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego.

4) Oswiadczenie o braku powigzan — Zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

8. Informacje dotyczace zawierania umowy:
Z wybranym Wykonawca, ktory przedstawi najkorzystniejszg oferte, niezwlocznie
zostanie podpisana umowa na realizacje zamdwienia, zgodna ze wzorem stosowanym
u Zamawiajacego.

9. Sposéb przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
nie$cieralnym atramentem lub dlugopisem, w sposob czytelny i trwaty.
Formularz Oferty winien by¢ wypekliony i podpisany przez osob¢/y uprawniong/e do
reprezentowania Wykonawcy.
W _ przypadku sktadania oferty osobiscie lub poczta tradycyjng oferte, wraz
z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie, opisanej
W nastepujacy sposob: nazwa i adres Zamawiajacego, nazwa i adres Wykonawcy,
z adnotacja: ,,Zapytanie ofertowe na sukcesywne Swiadczenie uslugi cateringowej
podczas 21 dwudniowych warsztatow na terenie Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej”.
W przypadku sktadania oferty poczta elektroniczng, oferta powinna by¢ przygotowana
tak jak oferta w formie pisemnej — skany wszystkich dokumentéw nalezy przesta¢ na
adres e-mailowy, w tytule e-maila nalezy umie$ci¢ zapis: ,,Zapytanie ofertowe na
sukcesywne $§wiadczenie ustugi cateringowej podczas 21 dwudniowych warsztatow
na terenie Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej”.
W przypadku sktadania oferty faksem, oferta powinna by¢ przygotowana tak jak oferta
w formie pisemnej, w temacie faksu nalezy umiesci¢ zapis: ,,Zapytanie ofertowe na

sukcesywne Swiadczenie ushugi cateringowej podczas 21 dwudniowych warsztatow
na terenie Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej”.

10. Miejsce i termin zlozenia ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 23 maja 2019 r. do godz. 14.00 w Biurze
Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska, 62-800 Kalisz, ul. Chopina 20-22,
osobiscie lub przesta¢ poczta tradycyjna na w/w adres lub drogg elektroniczng na adres:
kbach@sako-info.pl lub faksem na numer: 62 598 52 37.
Niezaleznie od formy sktadania oferty, liczy si¢ godzina i data wptywu do siedziby Biura
Zamawiajacego.
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11. Informacje dodatkowe:
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia
umowy ani tez nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rowniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych, ktéra nie ma
zastosowania do niniejszego postepowania (art. 4 pkt 8 Pzp).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego post¢powania
w kazdej chwili, bez podania przyczyny.

Ewa Milewska
[..1
Dyrektor Biura

Zalaczniki:

1) Formularz cenowy — zalqcznik nr 1- do wypelnienia.

2) Formularz oferty - zalqgcznik nr 2 - do wypelnienia.

3) Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu — zalgcznik nr 3 -
do wypelnienia.

4) Oswiadczenie o braku powigzan — Zalgcznik nr 4 — do wypelnienia.
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