Stowarzyszenie

Kalisz, dnia 30 kwietnia 2019 r.
SAKO-Z_ZIT-2.20.1.W.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE
na kompleksow3 organizacje¢ i obsluge Rady Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej,
ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Stowarzyszenie  Aglomeracja  Kalisko-Ostrowska  jako  Instytucja  Posredniczaca
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020, zwraca sig¢
z uprzejma prosba o przedstawienie oferty cenowe] na kompleksowa organizacje 1 obstuge
Rady Aglomeracji Kalisko-Ostrowskie) finansowanej z budzetu Stowarzyszenia Aglomeracja
Kalisko-Ostrowska.

1. Zamawiajacy:
Stowarzyszenie Aglomeracja Kalisko-Ostrowska z siedziba w Kaliszu przy ul. Gtowny
Rynek 20.
Tel./fax: 62 598 52 37, e-mail: biuro@sako-info.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia :

1) Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja 1 obstuga Rady Aglomeracji
Kalisko-Ostrowskiej finansowane) ze srodkow wlasnych Stowarzyszenia Aglomeracja
Kalisko-Ostrowska wg specyfikacji zawarte] w Formularzu cenowym, stanowigcym
zalgceznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2) Za kompleksowg organizacje 1 obsluge rozumie si¢ zapewnienie ustug
gastronomiczno-restauracyjnych, zapewnienie sali z wyposazeniem, obstuge spotkania
oraz zapewnienie noclegow dla ok 25 0sob.

3) Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosct sktadania ofert czgsciowych.

4) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosct sktadania ofert wariantowych.

5) Wykonawca przedmiotu zamowienia zobligowany jest do:

6) Ustugi cateringowej:

W pierwszym dniu posiedzenia tj. 13 czerwea 2019 r.:

— obiad w restauracji hotelowe) okolo godz. 15:00 (szersza specyfikacja w zataczniku nr
1 — Formularz cenowy);

— kolacja podawana na swiezym powietrzu (szersza specyfikacja w zatgczniku nr 1 —
Formularz cenowy);

— przerwa kawowa (szersza specyfikacja w zalgczniku nr 1 — Formularz cenowy).
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W drugim dniu warsztatow tj. 14 czerwcea 2019 r.

— sniadanie podawane w formie bufetu wliczone w ceng noclegu.
Do oferty uslug gastronomicznych nalezy dolaczyé kilka propozycji menu.

7) Sala konferencyjna pierwszego dnia klimatyzowana wyposazona w rzutnik, ekran.
flipchart. Szacowany czas korzystania z sali to ok. 4h.

8) Noclegi w pokojach jednoosobowych dla ok 25 oséb. Pokoje odpowiadajace ogdlnym
przyjetym standardom.

9) Wykonawca nie moze zleci¢ podwykonawcom wykonania przedmiotu zamowienia.

10) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli jakosci positkow przez wytypowanych
pracownikow Zamawiajgcego. W razie stwierdzenia wad w realizacji ustugi.
Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje o ich zaistnieniu Wykonawce. Wykonawca
jest zobowigzany do usunigcia wad niezwlocznie po otrzymaniu zgloszenia.

11)Ostateczna liczba 0séb zostanie potwierdzona wybranemu Wykonawcy najp6zniej na
7 dni przed planowanym terminem spotkania. Koncowe rozliczenie z Wykonawcg
nastapi na podstawie potwierdzonej liczby uczestnikow z uwzglednianiem podanych
przez Wykonawce kosztow statych i osobowych.

12) Podane przez Wykonawce, w Formularzu cenowym, ceny jednostkowe nie moga ulec

zmianie przez caly okres obowigzyvwania umowy.

Wspolny Stownik Zamowien Publicznych (CPV):

55520000-1  Ustugi dostarczania positkow,

55321000-6  Ustugi przygotowywania positkow,

55320000-9  Ustugi podawania positkow,

55110000-4  Hotelarskie ustugi noclegowe,

55120000-7  Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan 1 konferencji.

Termin wykonania zamowienia:
1) Ustala sie termin realizacji zamowienia w dniach 13-14 czerwca 2019 1.

Kryteria wyboru ofert:
1) Cena - 80%, w kryterium tym punkty przyznawane bgda w nast¢pujacy sposob:

Chn
C = oo x 80
Co
C - przyznane punkty w kryterium cena,
C n- najnizsza cena oferowana (brutto) sposérod wszystkich ofert podlegajacych
ocenie,
C,— cena oferty ocenianej (brutto).
W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 80 pkt.
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Uwaga: Ocenie podlega¢ bedzie cena brutto zaproponowania przez Wykonawce
w  Formularzu oferty. stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego

2) Doswiadczenie 20%, w kryterium tym punkty przyznawane beda
W nastepujacy sposob:
a) — wykonawca nigdy nie zorganizowal spotkania/wydarzenia dla 25 uczestnikow —
0 pkt..
b) - pwykonawca zorganizowal do 5 spotkan/wydarzen dla 25 uczestnikéw — 5 pkt.
¢) — wykonawca zorganizowat do 10 spotkan/wydarzen dla 25 uczestnikéw— 10 pkt
d) — wykonawca zorganizowal do 20 spotkan/wydarzen dla 25 uczestnikow— 20 pkt

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 20 pkt.
Ostatecznag liczba punktow danej oferty bedzie suma punktow uzyskanych w/w

krvteriach.

5. Opis sposobu obliczania ceny:

1) Ocenie podlegaé¢ bedzie cena brutto (cena oferty) zaproponowana przez Wykonawce
w  Formularzu oferty, stanowigeym zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.

2) Oferta Wykonawcey sporzgdzona w odpowiedzi na niniejsze zapytanie. zgodnie
z zalagczonym Formularzem oferty, zawiera¢ bedzie ceng brutto za calos¢ wykonania
zamowienia. Wartos¢ ta powinna wynika¢ 1 zosta¢ przeniesione z Formularza
cenowego (z ostatniego wiersza tabeli: , Razem”). W przypadku rozbieznosci za
wlasciwg wartos¢ Zamawiajacy uzna wartos¢ zawarta w Formularzu cenowym.

3) Ceny. w tym rowniez jednostkowe, nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscia
jedynie do dwoch miejsc po przecinku, dokonujge ewentualnych zaokraglen wedlug
obowigzujacych zasad matematycznych.

6. Miejsce lub sposéb uzyskania informacji:
Biuro Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska, 62-800 Kalisz, ul. Chopina 20-22
tel./fax: 62 598 52 37, osoby do kontaktu: Klaudia Bach: kbach(@sako-mto.pl oraz Kamila
Bach: kamila.bach(@sako-info.pl.

7. Wymagania, jakie powinien spelnia¢ Wykonawca zamoéwienia w zakresie
dokumentow i oswiadczen:
Wraz z oferta Wykonawca zobowiazany jest do zlozenia:

1) Kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ =z oryginalem wpisu do rejestru
przedsiebiorcow lub wydruk z Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub kserokopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem KRS-u lub
wydruk z Centralnej Informacji KRS.




8.

9.
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2) Dokumentow umocowujgcych do dziatania w imieniu Wykonawcy.

3) Oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu — Zalgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego.

4) Os$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych — Zalgeznik nr 4 do
zapytania ofertowego.

Informacje dotyczace zawierania umowy:

7 wybranym Wykonawcg, ktory przedstawi najkorzystniejszg ofertg, niezwlocznie
zostanie podpisana umowa na realizacje zamowienia, zgodna ze wzorem stosowanym
u Zamawiajacego.

Sposéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem lub dlugopisem. w sposob czytelny 1 trwaly.

Formularz Oferty winien by¢ wypelniony 1 podpisany przez osobe/y uprawniona/e do
reprezentowania Wykonawcy.

W przvpadku skladania oferty osobiscie lub poczta tradycyjna oferte¢ wraz
z wymaganymi dokumentami nalezy umiescic w zabezpieczone] kopercie, opisane)
w nastepujacy sposob: nazwa 1 adres Zamawiajacego, nazwa i adres Wykonawcy,
z adnotacja: ,Zapytanie ofertowe na kompleksowq organizacje i obstuge Rady
Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej.”

W przypadku sktadania oferty poczta elektroniczna, oferta powinna by¢ przygotowana tak
jak oferta w formie pisemnej — skany wszystkich dokumentow nalezy przesta¢ na adres
e-mailowy, w tytule e-maila nalezy umiesci¢ =zapis: ,Zapytanie ofertowe na
kompleksowq organizacje i obstuge Rady Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej.”

W przypadku skladania oferty faksem, oferta powinna by¢ przygotowana tak jak oferta
w formie pisemnej. w temacie faksu nalezy umiesci¢ zapis: ,Zapytanie ofertowe na
kompleksowq organizacje i obstuge Rady Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej.”

10. Miejsce i termin zlozenia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 8 maja 2019 r. w Biurze Stowarzyszenia
Aglomeracja Kalisko-Ostrowska, 62-800 Kalisz, ul. Chopina 20-22, osobiscie lub
przesta¢  poczta tradycyjna na w/w adres w  godzinach pracy Biura
tj.. od poniedziatku do piatku 7.30-15.30 lub droga elektroniczng na adres: kbach(@sako-
info.pl, faksem na numer: 62 598 52 37 do godz. 24:00 w dniu uplywu terminu.

Oferty zlozone po wyznaczonym terminie nie b¢dg rozpatrywane.

B0 Kalisz, U wopina 20-22. Tei fax. +48 62 59852 L 62 598523t
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11. Informacje dodatkowe:
Niniejsze zapytanic ofertowe nie stanowi zobowiazania Zamawiajgcego do zawarcia
umowy ani tez nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego. jak rowniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych, ktora nie ma
zastosowania do niniejszego postgpowania (art. 4 pkt 8 Pzp).
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego post¢powania
w kazdej chwili, bez podania przyczyny.

(podpisat w imieniu Zamawiajacego)

Zalaczniki:

1) Formularz cenowy — zalgcznik nr 1- do wypeltnienia.

2) Formularz oferty - zalgcznik nr 2 - do wypetnienia.

3) Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu — zafgcznik nr 3 -
do wypetnienia.

4) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych — zalgcznik nr 4 -
do wypelnienia.

e-mail: biuro@sako-inio.p




