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ZAPYTANIE OFERTOWE
na sukcesywne $wiadczenie uslug cateringowych w okresie
od dnia 21.01.2019 r. do dnia 31.12.2020 r.
ktérego warto$¢ nie przekracza wyraizonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Stowarzyszenie Aglomeracja Kalisko-Ostrowska jako Instytucja Posredniczaca
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 zwraca sie
z uprzejmg prosbg o przedstawienie oferty cenowej na sukcesywne $wiadczenie ustug
cateringowych w okresie od dnia 21.01.2019 r. do dnia 31.12.2020 r.

Usluga realizowana bedzie w ramach dziatan projektu pn. »Wsparcie instytucjonalno- kadrowe
Instytucji Posredniczacej WRPO 2014+ dla Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Aglomeracji
Kalisko-Ostrowskiej na lata 2019-2020", wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Osi Priorytetowej 10. Pomoc Techniczna, Dziatanie 10.1. .»Wsparcie instytucjonalno-
kadrowe procesu zarzadzania i wdrazania WRPO 2014+ oraz w ramach projektu pn.: ,Informacja
i promocja WRPO 2014+ realizowana przez Instytucje Posredniczagca WRPO 2014+ dla
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej na lata 2019-2020",
wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowe;j
10. Pomoc Techniczna, Dziatanie 10.2. Informacja i promocja WRPO 2014+,

1. Zamawiajacy:
Stowarzyszenie Aglomeracja Kalisko-Ostrowska, ul. Glowny Rynek 20, 62-800 Kalisz
Tel./fax: 62 598 52 37;
e-mail: biuro@sako-info.pl.

2. Opis przedmiotu zaméwienia :
Wspdlny Stownik Zamdéwien Publicznych (CPV):

55520000-1 Uslugi dostarczania positkow,
55321000-6  Ushugi przygotowywania positkow,
55320000-9  Ustugi podawania positkow.

1) Przedmiotem zamowienia _jest sukcesywne $wiadczenie ustug  cateringowych
w okresie od dnia 21.01.2019 r. do dnia 31.12.2020 r. w ramach realizacji projektu pn.
.. Wsparcie instytucjonalno-kadrowe Instytucji Posredniczacej WRPO 2014+ dla Zintegrowanych
Inwestycji ~ Terytorialnych ~ Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej na lata  2019-2020",
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Osi Priorytetowej 10.
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Pomoc Techniczna, Dzialanie 10.1. ,Wsparcie instytucjonalno-kadrowe procesu zarzadzania
i wdrazania WRPO 2014+ oraz w ramach projektu pn.: ,Informacja i promocja WRPO 2014+
realizowana przez Instytucje Posredniczaca WRPO 2014+ dla Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej na lata 2019-20207, wspodtfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej 10. Pomoc techniczna,
Dziafanie 10.2. Informacja i promocja WRPO 2014+,

2) Szczegolowa  specyfikacja  techniczna  ustugi cateringowej  zawarta  jest
w Formularzu cenowym stanowiagcym zalgeznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

3) Usluga cateringowa rozumiana jest jako przygotowanie, dostawa i serwowanie cieplych
(lunch) oraz zimnych (kanapka/i, przekaski) posilkéw, kawy, herbaty, wody/napojow,
ciasta, ciasteczek deserowych, dodatkéw (cytryna, cukier, mleko).

4) Sposob serwowania positkow odbywa¢ sie bedzie w formie bufetu szwedzkiego.

5) Wykonawca przedmiotu zamdowienia zobligowany jest do:

— przygotowania stolow, obrusow, dekoracji, ekspozycji menu, posprzatania po kolejnych
przerwach oraz po zakoriczeniu calego wydarzenia (w zakresie dotyczacym cateringu);

— zapewnienia wlasnych naczyn (podgrzewaczy, filizanek, spodeczkow, szklanek, tyzeczek,
cukiernic, talerzy itp.) zgodnie z wymaganiami menu. Zamawiajacy nie dopuszcza
mozliwosci uzycia naczyn plastikowych;

— dowozu/dostarczenia posilkéw o ustalonej godzinie na miejsce wskazane przez
Zamawiajacego na terenie Aglomeracji Kalisko-Ostrowskie;.

— gotowosci do $wiadczenia ustugi (1 - 2) godziny przed wydarzeniem, zebrania zuzytych
naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych najpézniej 30 minut po zakoriczeniu spotkania;

— Swiadczenia ustugi cateringowej wylacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy
Jakosci produktéw spozywezych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w tym
zakresie;

— przestrzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania
artykuldw spozywezych ( m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
Zywnoscl 1 zywienia);

— dostarczania  positkow  $wiezych, o  odpowiednich  walorach smakowych
i zapachowych oraz o estetycznym wygladzie;

— zapewnienia obstugi kelnerskiej w trakcie trwania kazdego z wydarzen.

6) Wykonawca nie moze zleci¢ podwykonawcom wykonania przedmiotu zaméwienia.

7) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli jakosci positkéw przez wytypowanych
pracownikow Zamawiajgcego. W razie stwierdzenia wad w realizacji ustugi, Zamawiajacy
niezwlocznie poinformuje o ich zaistnieniu Wykonawce. Wykonaweca jest zobowiazany do
usunigcia wad niezwlocznie po otrzymaniu zgloszenia.

8) Liczba o0s6b (uczestnikow wydarzen) podanych w tabeli Formularza cenowego jest
szacunkowa i shuzy jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu zamowienia
oraz poréwnaniu ofert. Rzeczywista liczba 0séb — uczestnikow wydarzen, wynika¢ bedzie
ze specyfiki danego wydarzenia, aktualnych potrzeb Zamawiajgcego przy realizacji danego
wydarzenia i moze odbiega¢ od wartosci podanej przez Zamawiajacego w Formularzu
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cenowym. Wykonawca wyraza zgode na ewentualne zmiany i nie bedzie dochodzit roszczen
z tego tytutu.

9) O ostatecznym terminie (dniu, godzinie) i miejscu $wiadczenia ustugi oraz liczbie 0sdb,
Zamawiajacy  poinformuje Wykonawee na m.in. 2 dni przed planowanym
terminem wydarzenia.

10) Podane przez Wykonawce, w Formularzu cenowym, ceny jednostkowe nie mogg ulec
zmianie przez caly okres obowigzywania umowy.

3. Termin wykonania zaméwienia:
Ustala si¢ termin realizacji zamowienia sukcesywnie od dnia 21 styeznia 2019 r. do dnia
31 grudnia 2020 r.

4. Kryteria wyboru ofert:
Cena jest jedynym kryterium wyboru oferty (cena — waga 100%).
Za najkorzystniejsza oferte zostanie wybrana oferta z najnizszg ceng brutto. Oferta
najkorzystniejsza (z najnizsza ceng) otrzyma 100,00 pkt. kazda nastgpna oferta otrzyma
liczb¢ punktéw proporcjonalnie mniejsza, liczong wedlug wzoru:

cena oferty najnizszej x 100
Liczba piuiktbw oferty badant] = e rrememmaecmmssosmsssmmms s
cena oferty badanej

S. Opis sposobu obliczania ceny:

1) Ocenie podlega¢ bedzie cena brutto (cena oferty) zaproponowana przez Wykonawce
W Formularzu oferty, stanowiacym zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.

2) Oferta Wykonawcy sporzadzona w odpowiedzi na niniejsze zapytanie, zgodnie
z zalaczonym Formularzem oferty, zawieraé bedzie ceng brutto za calo$¢ wykonania
zamOwienia. Warto$¢ ta powinna wynika¢ i zostaé przeniesione z Formularza
cenowego (z ostatniego wiersza tabeli: ,Razem”). W przypadku rozbieznosci za
wlasciwg wartos¢ Zamawiajacy uzna wartosé zawartg w Formularzu cenowym.

3) Ceny, w tym réwniez jednostkowe, nalezy poda¢ w zlotych polskich z dokladnoscia
Jedynie do dwoch miejsc po przecinku, dokonujgc ewentualnych zaokraglen wedlug
obowigzujacych zasad matematycznych.

6. Miejsce lub sposob uzyskania informacji:
Biuro Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska, 62-800 Kalisz, ul. Czestochowska

25 lok. 31, tel./fax: 62 598 52 37, osoba do kontaktu: Klaudia Bach, tel.: 62 598 52 37,
e-mail: kbach@sako-info.pl.
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7. Wymagania, jakie powinien spelnia¢ Wykonawca zamoéwienia w  zakresie
dokumentéw i oswiadczen:
Wraz z ofertg Wykonawca zobowiazany jest do zlozenia:

1) Kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryeinalem wpisu do rejestru
przedsigbiorcéw lub wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub kserokopia potwierdzona za zgodno$é z oryeinalem KRS-u lub
wydruk z Centralnej Informacji KRS.

2) Dokumentéw umocowujacych do dziatania w imieniu Wykonawcy.

3) Oswiadczenia o braku powiazan — Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

4) Oswiadczenia o spelnieniu warunkow udziahu w post¢powaniu — Zalgcznik nr 4 do

zapytania ofertowego.

8. Informacje dotyczace zawierania umowy:
Z wybranym Wykonawca, ktéry przedstawi najkorzystniejsza oferte, niezwlocznie
zostanie podpisana umowa na realizacje zamowienia, zgodna ze wzorem stosowanym
u Zamawiajacego.

9. Sposéb przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem lub dlugopisem, w sposéb czytelny i trwaly.
Formularz Oferty winien by¢ wypehiony i podpisany przez osobe/y uprawniona/e do
reprezentowania Wykonawcy.
W__ przypadku skladania _oferty osobiscie lub  poczta tradycyjna oferte wraz
z wymaganymi dokumentami nalezy umiescié w zabezpieczonej kopercie, opisanej
W nastepujacy sposob: nazwa i adres Zamawiajacego, nazwa i adres Wykonawcy,
z adnotacjq: ,, Zapytanie ofertowe na sukcesywne swiadczenie ustug cateringowych”.

W przypadku skladania oferty poczta elektroniczna. oferta powinna by¢ przygotowana tak
Jak oferta w formie pisemnej — skany wszystkich dokumentow nalezy przesta¢ na adres
e-mailowy, w tytule e-maila nalezy umiesci¢ zapis: wZapytanie ofertowe na sukcesywne
Swiadczenie ustug cateringowych”’.

W przypadku skiadania oferty faksem, oferta powinna by¢ przygotowana tak jak oferta
w formie pisemnej, w temacie faksu nalezy umiesci¢ zapis: ,,Zapytanie ofertowe na

sukcesywne swiadczenie ustug cateringowych”.

10. Miejsce i termin zlozenia ofert:
Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 11 stycznia 2019 r. do godz. 15.00 w Biurze
Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska, 62-800 Kalisz, ul. Czestochowska 25,
lok. 31, osobiscie lub przesta¢ poczta tradycyjna na w/w adres lub droga elektroniczng na
adres: kbach@sako-info.pl lub faksem na numer: 62 598 52 37.

L/
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Niezalesnie od formy skladania oferty.

Zamawiaigcego.

11. Informacje dodatkowe:
Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do Zawarcia umowy
ani tez nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak réwnies nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych, ktéra nie ma
Zastosowania do niniejszego Postepowania (art. 4 pkt 8 Pzp).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania
W kazdej chwili, bez podania pPrzyczyny.
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(podpisat w imieniu Za; awiajacego)

Zalaczniki:

1)  Formularz cenowy — zalacznik nr 1- do wypelnienia.

2) Formularz oferty - zalacznik nr 2 - do wypelnienia.

3) Oswiadezenie o braku powiazan — zalgeznik nr 3 — do wypelnienia,

4) Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w Postepowaniu — zalacznik nr 4 -
do wypelnienia.
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