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Kalisz, dnia 02 stycznia 2019 r.
SAKO-Z_ZIT-2.20.10.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE
na §wiadczenie uslug sprzatania Biura Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska
w okresie od 25.01.2019 r. do 31.12.2020 r.,
ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Stowarzyszenie  Aglomeracja  Kalisko-Ostrowska jako  Instytucja  Posredniczaca
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020, zwraca si¢
z prosbag o przedstawienie oferty cenowej na s$wiadczenie ustug sprzatania Biura
Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska w okresie od 25.01.2019 r. do 31.12.2020 r.
Dziatanie realizowane bedzie w ramach projektu pn.: ,,Wsparcie instytucjonalno-kadrowe
Instytucji  Posredniczacej WRPO 2014+ dla Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej na lata 2019-2020”, wspoétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Osi Priorytetowej 10. Pomoc Techniczna, Dzialanie 10.1.
»Wsparcie instytucjonalno-kadrowe procesu zarzadzania i wdrazania WRPO 2014+".

1. Zamawiajacy:
Stowarzyszenie Aglomeracja Kalisko-Ostrowska, ul. Glowny Rynek 20, 62-800 Kalisz
Tel./fax: 62 598 52 37
e-mail: biuro@sako-info.pl

2. Opis przedmiotu zamoéwienia :
Wspélny Stownik Zaméwien Publicznych (CPV):

90910000-9- Ustugi sprzatania.
90919200-4 — Ustugi sprzatania biur.

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie wushugi w  zakresie  sprzatania
Biura Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska, tj. pomieszczen biurowych z
sanitariatem i pomieszczeniem socjalnym o tacznej powierzchni 280 m?.

1) Zakres ushugi obejmuje:
— Catlosciowe zamiatanie i zmywanie podtog— kazdorazowo;
— Sprzatanie pomieszczen biurowych i sali konferencyjnej (odkurzenie i mycie
podidg, Scieranie kurzy z parapetow, mebli i sprzetow) — kazdorazowo;
— Sprzatanie klatki schodowej i korytarza (odkurzanie/zamiatanie i mycie podtog,
$cieranie kurzy) — kazdorazowo;
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Porzadkowanie, zmywanie i dezynfekcja sanitariatu i jego wyposazenia (miska
sedesowa, umywalka, lustro, bateria tazienkowa itp.), uzupeklnianie $rodkow
higienicznych, tj.: mydta w dozownikach, wkladow w zawieszkach do WC,
odswiezaczy, recznikéw papierowych oraz papieru toaletowego — kazdorazowo;
Oproéznianie koszy na $mieci i wymiana workéw we wszystkich pomieszczeniach
oraz segregacja odpadow — kazdorazowo;

Oproéznianie pojemnikéw w niszczarkach do papieru — kazdorazowo;

Wynoszenie nieczysto$ci do wyznaczonych miejsc ($mietnika) i segregowanie ich
w odpowiednich pojemnikach — kazdorazowo;

Sprzatanie pomieszczenia socjalnego (odkurzenie i umycie podlogi, $cieranie
kurzy z parapetow, mycie mebli i sprzgtéw, czyszczenie blatow) — kazdorazowo;
Utrzymanie w czysto$ci sprzetow AGD w tym: sprzatanie lodowki (raz na dwa
tygodnie) i ekspresu do kawy (kazdorazowo).

Mycie koszy na $mieci — raz w miesigcu;

Mycie drzwi oraz grzejnikdw- raz w miesigcu,

Mycie okien w pomieszczeniach - raz na sze$¢ miesigcy;

Czyszczenie rolet/wertikali — raz na sze$¢ miesiecy;

Czyszczenie tablic informacyjnych;

Pielggnacja kwiatow (mycie i podlewanie);

Inne czynnosci zlecone przez Zamawiajacego, zwigzane z utrzymaniem czystosci
wewnatrz Biura.

Informacje dotyczace realizacji ustugi:

Miejsce wykonywania ushugi: Biuro Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-
Ostrowska, ul. Chopina 20-22, wejscie ,,B”, Kalisz.

Godziny pracy Biura: 7.30-15.30;

Liczba pracownikow statych — 8;

Ustuga swiadczona bedzie dwa razy w tygodniu po ok 2h (wtorek i pigtek);
Godziny $wiadczenia ustugi zostang uzgodnione pomig¢dzy stronami przy
podpisywaniu umowy.

Obowigzki 1 odpowiedzialnos¢ Wykonawcy:

Biuro Stowarzyszenia: 62-800 Kalisz, ul. Czestochowska 25 lok. 31, Tel./fax.: +48 62 5985237, +48 62 5985238

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za og6lng i1 techniczng kontrole nad
wykonaniem ustug okreslonych w umowie;

Wykonawca ponosi catkowita odpowiedzialno$§¢ za nadzor nad zatrudnionym
personelem oraz zobowigzany jest do wypelnienia wszystkich prawnych
zobowigzan zwigzanych z zatrudnieniem personelu;

Do wykonywania niniejszej ustugi Wykonawca bedzie uzywat wtasnych urzadzen
przeznaczonych do odpowiedniego rodzaju prac w tym: odkurzaczy (na sucho
1 mokro), urzadzen zamiatajacych, myjacych, szorujacych, polerujacych, froterek,
itp. Materialy eksploatacyjne do przedmiotowych urzadzen, srodki chemii
gospodarczej i srodki higieniczne (mydto w dozownikach, wktady w zawieszkach
do WC, odswiezacze, rgczniki papierowe oraz papier toaletowy) zapewnia
Wykonawca;

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem umowy, zard6wno Ww czasie
obowigzywania umowy jak i po jej rozwigzaniu;
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— Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za ewentualne szkody powstate
na skutek dziatania swoich pracownikow, przy pomocy ktorych bedzie realizowat
przedmiot umowy;

— Wykonawca na pisemne zgloszenie Zamawiajacego zobowigzany jest do
niezwlocznego usunigcia stwierdzonych uchybien w zakresie sprzatania Biura, nie
poOzniej jednak niz w ciggu 24 godzin od ich zgloszenia przez Zamawiajacego;

— Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie przez swoich
pracownikow przepisow BHP, ppoz. oraz ochrony mienia Zamawiajacego, jak tez
za utrzymanie porzadku na miejscu pracy przy $wiadczeniu ustug wynikajacych
Z niniejszej umowy.

4) Obowiazki Zamawiajacego:
— Umozliwienie Wykonawcy wstepu na teren, ktory jest objety przedmiotem
umowy;
— Zaptata w ustalonym terminie wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy;,
— Zamawiajacy bedzie na biezaco zglaszat wszelkie uwagi zwigzane z jakoscia
$wiadczonych ustug.

3. Termin wykonania zamo6wienia:
Ustala si¢ termin realizacji zamowienia od dnia 25.01.2019 r. do dnia 31.12.2020 r.

4. Kryteria wyboru ofert:
Cena jest jedynym kryterium wyboru oferty (cena — waga 100%).
Za najkorzystniejsza ofert¢ zostanie wybrana oferta z najnizsza ceng brutto. Oferta
najkorzystniejsza (z najnizsza ceng) otrzyma 100,00 pkt, kazda nastgpna oferta otrzyma
liczbe punktéw proporcjonalnie mniejsza, liczong wedlug wzoru:

cena oferty najnizszej x 100
Liczba punktow oferty badanej = --------=-=--=-==-mmmmmmmmmmm oo
cena oferty badanej

5. Opis sposobu obliczania ceny:

1) Ocenie podlega¢ bedzie cena brutto (cena oferty) zaproponowana przez Wykonawce
w Formularzu oferty, stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

2) Na cene oferty sktada si¢ cena ryczattu miesi¢gcznego brutto za ushuge kompleksowego
sprzatania Biura Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska pomnozona przez
23 miesigce + kwota za 7 dni stycznia 2019 r.

3) Cena ryczaltu miesigcznego brutto, podana przez Wykonawce w ofercie jest
ostateczna 1 nie moze podlega¢ podwyzszeniu w toku realizacji zamowienia.

4) Ceny nalezy poda¢ w zlotych polskich z doktadnoscig jedynie do dwoch miejsc po
przecinku, dokonujac ewentualnych zaokraglen wedtug zasad matematycznych

5) W celu dokonania doktadnej wyceny Wykonawcy mogg zapoznac si¢ z miejscem
wykonywania ushugi po uprzednim telefonicznym  skontaktowaniu  sig¢
z Zamawiajacym pod nr tel.: 62 598 52 37.
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6. Miejsce lub sposob uzyskania informacji:

Biuro Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska, 62-800 Kalisz, ul. Czestochowska
25, lok. 31, tel./fax: 62 598 52 37, osoba do kontaktu: Klaudia Bach, tel.: 62 598 52 37,
e-mail: kbach@sako-info.pl.
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Wymagania, jakie powinien spelnia¢ Wykonawca zamoéwienia w zakresie
dokumentow i oSwiadczen:

1)

2)
3)
4)

5)

Kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ =z oryginatlem wpisu do rejestru
przedsiebiorcow lub wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o DziatalnoSci
Gospodarczej lub kserokopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem KRS-u lub
wydruk z Centralnej Informacji KRS.

Dokumentoéw umocowujacych do dziatania w imieniu Wykonawcy.

Formularz oferty — Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Oswiadczenia o spelnieniu warunkow udziatu w postepowaniu — Zalgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

Oswiadczenie o braku powigzan — Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Informacje dotyczace zawierania umowy:

Z wybranym Wykonawca, ktory przedstawi najkorzystniejsza oferte niezwlocznie
zostanie podpisana umowa na realizacje zamdéwienia, zgodna ze wzorem stosowanym
u Zamawiajacego.

Zamawiajacy moze podja¢ negocjacje z Wykonawca, ktory zlozyt oferte

najkorzystniejsza w sytuacji, gdy cena oferty przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Sposob przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem lub dlugopisem, w sposob czytelny i trwaty.

Formularz Oferty winien by¢ wypekliony i podpisany przez osob¢/y uprawniong/e do
reprezentowania Wykonawcy.

W _ przypadku sktadania oferty osobiscie lub pocztg tradycyjng ofertg, wraz

z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie, opisanej
W nastepujacy sposob: nazwa i adres Zamawiajagcego, nazwa i adres Wykonawcy,
z adnotacja: ,,Zapytanie ofertowe na sukcesywne swiadczenie ustug sprzgtania”.

W przypadku sktadania oferty pocztg elektroniczng, oferta powinna by¢ przygotowana tak

jak oferta w formie pisemnej — skany wszystkich dokumentow nalezy przesta¢ na adres
e-mailowy, w tytule e-maila nalezy umiesci¢ zapis: ,,Zapytanie ofertowe na swiadczenie
ustug sprzgtania’.
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W przypadku sktadania oferty faksem, oferta powinna by¢ przygotowana tak jak oferta
w formie pisemnej, w temacie faksu nalezy umiesci¢ zapis: ,,Zapytanie ofertowe na

Swiadczenie ustug sprzqtania’.

10. Miejsce i termin zlozenia ofert:

Ofert¢ nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 10 stycznia 2019 r. do godz. 12:00 w Biurze
Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska, 62-800 Kalisz, ul. Czestochowska 25,
lok. 31, osobiscie lub przesta¢ poczta tradycyjng na w/w adres lub droga elektroniczng na
adres: kbach@sako-info.pl lub faksem na numer: 62 598 52 37.

Niezaleznie od formy skladania oferty, liczy sie godzina i data wplywu do siedziby Biura
Zamawiajacego.

11. Informacje dodatkowe:

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy
ani tez nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak réwniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych, ktéra nie ma zastosowania
do niniejszego postgpowania (art. 4 pkt 8 Pzp).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania
w kazdej chwili, bez podania przyczyny.

Ewa Milewska
[...d
Dyrektor Biura

(podpisal w imieniu Zamawiajacego)

Zalaczniki:
1) Formularz oferty — Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2) Oswiadczenia o spelnieniu warunkow udziatu w postepowaniu — Zalgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.
3) Oswiadczenie o braku powigzan — Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.
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