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ZAPYTANIE OFERTOWE
na kompleksowq organizacje i obsluge warsztatow,
ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Stowarzyszenie Aglomeracja Kalisko-Ostrowska jako Partner projektu Interreg Europe
,PE4Trans Project Partnership Agreement” , zwraca si¢ z uprzejmg prosba o przedstawienie
oferty na kompleksowg organizacje i obstuge warsztatow — Panelu Obywatelskiego.

1. Zamawiajacy:
Stowarzyszenie Aglomeracja Kalisko-Ostrowska z siedziba w Kaliszu przy ul. Glowny Rynek
20.
Tel./fax: 62598 52 37
e-mail: biuro@sako-info.pl.

2. Opis przedmiotu zaméwienia :

1) Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja i obstuga warsztatu — Panelu
obywatelskiego, organizowanego w ramach projektu Interreg Europe ,,PE4Trans Project
Partnership Agreement”, wedlug specyfikacji organizacji konferencji zawartej
w Formularzu cenowym, stanowiacym zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2) Za kompleksowa organizacj¢ i obstuge rozumie si¢ zapewnienie ustug gastronomiczno-
restauracyjnych, zapewnienie sali konferencyjnej i obstuge kelnerska spotkania.

3) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

4) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

5) Wykonawca przedmiotu zamowienia zobligowany jest do zorganizowania:

Usluga gastronomiczno-restauracyjna:

— serwis kawowy ciagly w formie bufetu sktadajacy si¢ z kawy, herbaty, §mietanki do kawy,
cukru, wody mineralnej gazowanej 1 niegazowanej w butelkach o pojemnosci 0,5 litra na
osobe, co najmniej dwa rodzaje sokow owocowych, kruchych ciastek od godziny okoto
9:00-18:00.

— lunch bufetowy sktadajacy si¢ z zupy, 2 rodzajow migsa, dania rybnego, 2 rodzaje
dodatkow (np. ziemniaki gotowane, kluski §laskie), warzywa gotowane, 1 suréwka oraz
deseru (pieczone ciasto), napojow: soku, wody, (okoto 30 uczestnikow) ok. godziny 13:45.

Sala konferencyjna:

— sala klimatyzowana,

— stot prezydialny dla maksymalnie 5 uczestnikéw; odlegto$¢ migdzy stotem prezydialnym,
a stolikami musi wynosi¢ od 3-5 metréw,
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5 stolikéw, a przy kazdym z nich 6 krzesel; odleglos¢ miedzy jednym stolikiem
a drugim musi wynosi¢ min. Imetr,

— projektor multimedialny wraz z ekranem,

— mobilny stolik pod projektor,

— bezprzewodowy dostep do Internetu,

— tablica typu flipchart i flamastry,

— zapewnienie obstugi technicznej sprzgtu.

6) Obiekt powinien dysponowaé bezplatnymi miejscami parkingowymi dla maks. 20
samochodow .

7) Wykonawca nie moze zleci¢ podwykonawcom wykonania przedmiotu zamowienia.

8) Calos¢ zamdwienia powinna by¢ zrealizowana w jednym obickcie.

9) Miejsce konferencji musi by¢ potozone na terenie Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej,
w przyjaznej i spokojnej okolicy.

10) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli jakosci positkow przez wytypowanych
pracownikow Zamawiajacego. W razie stwierdzenia wad w realizacji ustugi, Zamawiajacy
niezwlocznie poinformuje o ich zaistnieniu Wykonawce. Wykonawca jest zobowigzany do
usuni¢cia wad niezwlocznie po otrzymaniu zgloszenia.

11) Menu lunchu wymaga akceptacji Zamawiajacego.

12) Podana w zapytaniu ofertowym liczba uczestnikow ma charakter szacunkowy i shuzy
orientacyjnemu okresleniu wielko$ci przedmiotu zamoéwienia oraz pordwnaniu ofert.
Rzeczywista liczba uczestnikow moze odbiegac od wartosci podanej przez Zamawiajacego
w formularzu cenowym. Wykonawca wyraza zgode na ewentualne zmiany i nie bedzie
dochodzit roszczen z tego tytutu.

13) Ostateczna liczba uczestnikow zostanie potwierdzona wybranemu Wykonawcy najpdzniej
na 3 dni kalendarzowe przed terminem konferencji.

Wspdlny Stownik Zamodéwien Publicznych (CPV):

55120000-7  Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji,
55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe,

55321000-6  Ustugi przygotowywania positkow,

55320000-9  Ustugi podawania positkow.

Termin wykonania zamowienia:
Ustala si¢ termin realizacji zamowienia w dniu 21 listopada 2018 r.

Kryteria wyboru ofert:
1) Cena - 60%, w kryterium tym punkty przyznawane bedg w nastepujacy sposob:
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C - przyznane punkty w kryterium cena

C - najnizsza cena oferowana (brutto) sposrod wszystkich ofert podlegajacych ocenie,
Co— cena oferty ocenianej (brutto).

W kryterium tym Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 60 pkt.

Uwaga: Ocenie podlega¢ bedzie cena brutto zaproponowana przez Wykonawce
w Formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Wartos¢
ta powinna wynikac i zosta¢ przeniesione z Formularza cenowego (z ostatniego wiersza tabeli:
,,Razem”). W przypadku rozbiezno$ci za wlasciwg warto§¢ Zamawiajacy uzna warto$¢ zawartag w
Formularzu cenowym.

2) Doswiadczenie 20%, w kryterium tym punkty przyznawane beda
W nastgpujacy sposob:
a) wykonawca nigdy nie zorganizowat konferencji dla min. 30 uczestnikow — 0 pkt.,
b) wykonawca zorganizowal do 10 konferencji dla min. 30 uczestnikow — 5 pkt.,
c) wykonawca zorganizowat od 11 do 20 konferencji dla min. 30 uczestnikéw — 15 pkt.,
d) wykonawca zorganizowat powyzej 20 konferencji dla min. 30 uczestnikow— 20 pkt.

W kryterium tym Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 20 pkt.

3) Odleglos¢ miejsca odbywania sie panelu-warsztatu od Siedziby Zamawiajacego 20%,
w tym kryterium punkty przyznawane w nastepujacy sposob:

a) Siedziba wykonawcy znajduje si¢ w odlegtosci ponizej 5 km od Siedziby zamawiajgcego
— 20 pkt.,

b) Siedziba wykonawcy znajduje si¢ w odlegtosci od 5 km do 15 km od Siedziby
zamawiajacego — 15 pkt.,

c) Siedziba wykonawcy znajduje si¢ w odlegtosci od 15 km do 25 km od Siedziby
zamawiajacego — 10 pkt.,

d) Siedziba wykonawcy znajduje si¢ w odleglosci powyzej 25 km od Siedziby
zamawiajgcego — 0 pkt.

W tym kryterium Wykonawca moze otrzymaé¢ maksymalnie 20 pkt.

Ostateczna liczba punktow danej oferty bedzie suma punktéw uzyskanych w/w kryteriach.

5. Miejsce lub sposéb uzyskania informacji:
Biuro Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska, 62-800 Kalisz, ul. Czgstochowska 25
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lok., 31, tel./fax: 62 598 52 37, osoba do kontaktu: Klaudia Bach, tel.: 62 598 52 37 e-mail:
kbach@sako-info.pl

6. Wymagania, jakie powinien spelnia¢ Wykonawca zaméwienia w zakresie dokumentow

i oSwiadczen:

Wraz z ofertg (wypelionym Formularzem oferty i Formularzem cenowym) Wykonawca
zobowigzany jest do ztozenia:

1) Kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem wpisu do rejestru
przedsigbiorcow lub wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub kserokopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem KRS-u lub wydruk
z Centralnej Informacji KRS.

2) Dokumentéw umocowujgcych do dziatania w imieniu Wykonawecy.

3) Oswiadczenia o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu — Zalgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego.

4) Os$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych - Zalgcznik nr 4
do zapytania ofertowego.

7. Informacje dotyczace zawierania umowy:
Z wybranym Wykonawca, ktory przedstawi najkorzystniejsza oferte niezwlocznie zostanie
podpisana umowa na realizacj¢ zamowienia, zgodna ze wzorem stosowanym
u Zamawiajacego.

8. Sposob przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem lub dtugopisem, w sposob czytelny i trwaty.
Formularz Oferty winien by¢ wypelniony i podpisany przez osobe/y uprawniong/e do
reprezentowania Wykonawcy.
Oferte, wraz z wymaganymi dokumentami, nalezy umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie,
opisanej w nastepujacy sposob: nazwa i adres Zamawiajgcego, nazwa i adres Wykonawcy,
z adnotacja: ,,Zapytanie ofertowe na kompleksowq organizacje i obstuge warsztatow —
Panelu Obywatelskiego”.
W przypadku sktadania oferty poczta elektroniczna, oferta powinna by¢ przygotowana tak jak
oferta w formie pisemnej — skany wszystkich dokumentow nalezy przesta¢ na adres
e-mailowy — w tytule e-maila nalezy umiesci¢ zapis; ,,Zapytanie ofertowe na kompleksowq
organizacje i obstuge warsztatow — Panelu Obywatelskiego”.
W przypadku sktadania oferty faksem, oferta powinna by¢ przygotowana tak jak oferta
w formie pisemnej, w temacie faksu nalezy umiesci¢ zapis ,,Zapytanie ofertowe na
kompleksowq organizacje i obstuge warsztatow — Panelu Obywatelskiego”.

9 . Miejsce i termin zlozenia ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 31 pazdziernika 2018 r. do godz. 13:00 w Biurze
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Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska, 62-800 Kalisz, ul. Czestochowska 25,
lok. 31, osobiscie lub przesta¢ poczta tradycyjna na w/w adres lub drogg elektroniczng na
adres: kbach@sako-info.pl lub faksem na numer: 62 598 52 37.

Niezaleznie od formy sktadania oferty, liczy si¢ godzina i data wptywu do siedziby Biura
Zamawiajacego.

Oferty zlozone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

10. Informacje dodatkowe:
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia umowy
ani tez nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rowniez nie jest ogloszeniem
w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych, ktéra nie ma zastosowania do
niniejszego postgpowania (art. 4 pkt 8 Pzp).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania
w kazdej chwili, bez podania przyczyny.

Ewa Milewska
Dyrektor Biura

(podpisatl w imieniu Zamawiajacego)
Zalaczniki:

1) Formularz cenowy — zalgcznik nr 1- do wypeltnienia.

2) Formularz oferty - zafgcznik nr 2 - do wypetnienia.

3) Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu — zafgcznik nr 3
- do wypelnienia.

4) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych- zalgcznik nr 4
- do wypetnienia
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