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Programu Operacyjnego na lata 2014 -2020 oraz z budzetu Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska

Kalisz, dnia 07.07.2022 r.
SAKO.Z ZIT-1.70.10.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

na swiadczenie ushugi sprzatania Biura Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-
Ostrowska w okresie od dnia 20.07.2022 r. do dnia 31.12.2023 r., ktérego wartos¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
130 000 zlotych netto

Stowarzyszenie Aglomeracja Kalisko-Ostrowska/Instytucja Posredniczagca Wielkopolskim
Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 zwraca si¢ z uprzejma prosba
0 przedstawienie oferty cenowej na $wiadczenie ustugi sprzatania Biura Stowarzyszenia
Aglomeracja Kalisko-Ostrowska w okresie od dnia 20.07.2022 r. do dnia 31.12.2023 r.

Dziatanie realizowane bedzie w ramach projektu pn.: ,,Wsparcie instytucjonalno-kadrowe
Instytucji Posredniczacej WRPO 2014+ dla Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej na lata 2021-2023”, wspoétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Osi Priorytetowej 10. Pomoc Techniczna, Dziatanie 10.1.
»Wsparcie instytucjonalno-kadrowe procesu zarzadzania i wdrazania WRPO 2014+”
oraz z budzetu Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska.

1. Zamawiajacy:
Stowarzyszenie Aglomeracja Kalisko-Ostrowska
z siedzibg w Kaliszu przy ul. Gtowny Rynek 20,
Tel./fax: 62 598 52 37,
e-mail: biuro@sako-info.pl.

2. Opis przedmiotu zamo6wienia:
Wspolny Stownik Zamowien Publicznych (CPV):
90910000-9 — Ustugi sprzatania.
90919200-4 — Ustugi sprzatania biur.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi w zakresie sprzatania Biura Stowarzyszenia
Aglomeracja Kalisko-Ostrowska, tj. lokali biurowych o tacznej powierzchni wynoszacej
140,73 m2 w okresie od dnia 20.07.2022 r. do dnia 31.12.2023 r. w ramach projektu
pn.: ,Wsparcie instytucjonalno-kadrowe Instytucji Po$redniczacej WRPO 2014+
dla Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej na lata
2021-2023”, wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Osi Priorytetowej 10. Pomoc Techniczna, Dziatanie 10.1. ,,Wsparcie instytucjonalno-kadrowe
procesu zarzadzania i wdrazania WRPO 2014+ oraz z budzetu Stowarzyszenia Aglomeracja
Kalisko-Ostrowska.
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Programu Operacyjnego na lata 2014 -2020 oraz z budzetu Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska

Zakres ustugi obejmuje:

catosciowe zamiatanie i zmywanie podtog— kazdorazowo;

sprzatanie lokali biurowych (odkurzenie i mycie podtog, Scieranie kurzy z parapetow,
mebli i sprzetow) — kazdorazowo;

oprdznianie koszy na $§mieci i wymiana workéw we wszystkich pomieszczeniach oraz
segregacja odpadow — kazdorazowo;

oproznianie pojemnikow w niszczarce do papieru — kazdorazowo;

wynoszenie nieczystosci do wyznaczonych miejsc ($mietnika) 1 segregowanie
ich w odpowiednich pojemnikach — kazdorazowo

utrzymanie w  czysto$ci  sprzgtow AGD, w tym: sprzatanie lodoéwki
(raz w miesigcu) i ekspresu do kawy (kazdorazowo);

mycie koszy na §mieci — raz w miesigcu;

mycie drzwi oraz grzejnikOw — raz w miesigcu;

mycie okien w pomieszczeniach — raz na sze$¢ miesigcy;

czyszczenie rolet/wertikali — raz na sze$¢ miesiecy;

czyszczenie tablic informacyjnych — raz na miesiac;

pielegnacja kwiatow (mycie i podlewanie) — kazdorazowo;

inne czynnos$ci zlecone przez Zamawiajagcego, zwigzane z utrzymaniem czystosci
wewnatrz Biura.

Informacje dotyczace realizacji ustugi:

miejsce wykonywania ustugi: Biuro Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska,
ul. Kolegialna 4, 62-800 Kalisz;

godziny pracy Biura: 7.30-15.30;

ustuga $wiadczona bedzie dwa razy w tygodniu po ok. 2-2,5 h we wtorek i pigtek
lub w innych dniach wcze$niej ustalonych z Zamawiajacym w przypadku
niemozliwosci wykonania ustugi we wskazane dni;

godziny $wiadczenia ustugi zostang uzgodnione pomigdzy Stronami przy

podpisywaniu umowy.

Obowiazki i odpowiedzialnos¢ Wykonawcy:

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za ogodlng 1 techniczng kontrole
nad wykonaniem ustug okreslonych w umowie;

Wykonawca ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za nadzor nad zatrudnionym
personelem oraz zobowigzany jest do wypetnienia wszystkich prawnych zobowigzan
zwigzanych z zatrudnieniem personelu;

do wykonywania niniejszej ustugi Wykonawca bedzie uzywat wilasnych urzadzen
przeznaczonych do odpowiedniego rodzaju prac w tym: odkurzaczy (na sucho
1 mokro), urzadzen zamiatajacych, myjacych, szorujacych, polerujacych, froterek, itp.
Materiaty eksploatacyjne do przedmiotowych urzadzen, srodki chemii gospodarcze;j
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem umowy, zar6wno w czasie obowigzywania
umowy jak 1 po jej rozwigzaniu,

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za ewentualne szkody powstate na
skutek dziatania swoich pracownikéw, przy pomocy ktérych bedzie realizowat
przedmiot umowy;

Wykonawca na pisemne zgloszenie Zamawiajgcego zobowigzany  jest
do niezwlocznego usunigcia stwierdzonych uchybien w zakresie sprzatania Biura,
nie pozniej jednak niz w ciggu 24 godzin od ich zgloszenia przez Zamawiajacego;



Fundusze % i 632 Unia Europejska RN
Europejskie pg?sclg)ospo e 5 e i Europejskie Fundusze >
Program Regionalny - Strukturalne i Inwestycyjne ik

*
*

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014 -2020 oraz z budzetu Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska

— Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie przez swoich pracownikow
przepisow BHP, ppoz. oraz ochrony mienia Zamawiajacego, jak tez za utrzymanie
porzadku na miejscu pracy przy swiadczeniu ustug wynikajacych z niniejszej umowy;
Wykonawca nie moze zleci¢ podwykonawcom wykonania przedmiotu zamdowienia.

4) Obow1qzk1 Zamawiajgcego:

— umozliwienie Wykonawcy wstepu na teren Biura, ktory jest objety przedmiotem
umowy, tylko i wylacznie w godzinach okreslonych w umowie;

— zaplata w ustalonym terminie wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy;

— Zamawiajacy bedzie na biezaco zglaszal wszelkie uwagi zwigzane z jako$cia
$wiadczonych ushug.

. Termin wykonania zamo6wienia:
Ustala si¢ termin realizacji zamowienia od dnia 20.07.2022 r. do dnia 31.12.2023 r.

. Kryteria wyboru oferty:

Cena jest jedynym kryterium wyboru oferty (cena — waga 100%).
Za najkorzystniejsza oferte¢ zostanie wybrana oferta z najnizsza ceng brutto. Oferta
najkorzystniejsza (z najnizszg ceng) otrzyma 100,00 pkt, kazda nastgpna oferta otrzyma liczbg
punktoéw proporcjonalnie mniejsza, liczong wedlug wzoru:

cena oferty najnizszej x 100
Liczba punktow oferty badanej = ------------------- mmmmmmemmeeeeeee- -—-mne-
cena oferty badanej

Opis sposobu obliczania ceny:
Ocenie podlega¢ bedzie cena brutto (cena oferty) zaproponowana przez Wykonawce
w Formularzu oferty, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

. Miejsce lub sposdb uzyskania informacji:

Biuro Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska, 62-800 Kalisz, ul. Kolegialna 4,
tel./fax: 62 598 52 37, biuro@sako-info.pl.

Osoba do kontaktu: Maja Baraniak, tel.: 62 598 52 37, e-mail: mbaraniak@sako-info.pl.

. Wymagania, jakie powinni spelnia¢ Wykonawcy zamowienia w zakresie dokumentow
I oswiadczen:

Wraz z wypelionym i podpisanym Formularzem oferty — zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego — Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia Oswiadczenia o spelnieniu warunkow
udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

. Informacje dotyczace zawierania umowy:
Z wybranym Wykonawca, ktory przedstawi najkorzystniejsza ofert¢ niezwlocznie zostanie
podpisana umowa na realizacj¢ zamoOwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
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do negocjowania zapisow przedmiotowej umowy z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza.

. Sposob przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
nie$cieralnym atramentem lub dlugopisem, w sposob czytelny i trwaty.

Formularz Oferty winien by¢ wypelniony i podpisany przez osobe/y uprawniong/e
do reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku sktadania oferty osobiscie lub pocztg tradycyjng, oferte wraz z wymaganymi
dokumentami nalezy umiesci¢ w zabezpieczone] kopercie, opisanej w nastepujacy sposob:
nazwa i adres Zamawiajgcego, nazwa i adres Wykonawcy, z adnotacja: ,,Zapytanie ofertowe
na $wiadczenie ustugi sprzatania Biura Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska”.
W przypadku sktadania oferty pocztg elektroniczna, oferta powinna by¢ przygotowana tak jak
oferta w formie pisemnej — skany wszystkich dokumentow nalezy przesta¢ na adres mailowy —
w tytule maila nalezy umiesci¢ zapis; ,,Zapytanie ofertowe na $§wiadczenie ustugi sprzatania
Biura Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska”.

W przypadku skfadania oferty faksem, oferta powinna by¢ przygotowana tak jak oferta
w formie pisemnej, w temacie faksu nalezy umiedci¢ zapis: ,,Zapytanie ofertowe na
Swiadczenie ushugi sprzatania Biura Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska”.

Miejsce i termin zlozenia ofert:

Oferte¢ nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 15 lipca 2022 r. do godz. 12:00 w Biurze
Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska, 62-800 Kalisz, ul. Kolegialna 4, osobiscie
lub przesta¢ pocztg tradycyjng na w/w adres lub drogg elektroniczng na adres:
biuro@sako-info.pl lub faksem na numer: 62 598 52 37.

Niezaleznie od formy skladania oferty, liczy si¢ godzina i data wptywu do siedziby Biura
Zamawiajacego.

Oferty zlozone po wyznaczonym terminie nie b¢da rozpatrywane.

Informacje dodatkowe:

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia umowy
ani tez nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rowniez nie jest ogloszeniem
w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych, ktdra nie ma zastosowania do niniejszego
postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania w kazdej
chwili, bez podania przyczyny.
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Ewa Milewska
locdd
Dyrektor Biura

(podpis Zamawiajacego)

Zalaczniki:

1) Formularz oferty- zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2) Oswiadczenia o spelnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego.
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Stowarzyszenie

Aglomeracja Kalisko-Ostrowska

Z siedzibg w Kaliszu przy ul. Glowny Rynek 20
62-800 Kalisz

FORMULARZ OFERTY

Wykonawca:

(siedziba firmy)

Po zapoznaniu si¢ z zapisami zapytania ofertowego oswiadczam, ze nie wnosz¢ do niego

zadnych zastrzezen i skladam niniejszg oferte Na .............cooiiiiiiiiiiii i

(wpisa¢ przedmiot zamowienia)

Oferuje wykonanie zamowienia za:

Ceng netto ....oeevvnviinnieinecnnnnennee zk;

Ceng brutto .....ccccvvvvvviiniiinnnnnnnn. zl;

w tym obowiazujacy podatek VAT.............. %.

Uwazam si¢ za zwigzanego/a niniejsza ofertg przez okres ...................oeneee dni.
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Zatacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralna czesé oferty sa’:

TP PRSP P PSPPI ,
T T TSP PP OP PR ,
KPP

(pieczgé i podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy)

! Wiasciwe wpisaé.
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Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

(piecze¢ firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Oswiadczam /-y, ze spetniam /- y warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiagzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia niezbednych do wykonania zamowienia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4) niezalegania z uiszczaniem podatkow, oplat 1 skltadek na ubezpieczenie spoleczne
1 zdrowotne lub uzyskania przewidziane prawem zwolnienia, odroczenia lub roztozenia
na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymania w catos$ci wykonania decyzji wtasciwego
organu;

5) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.
Mi€JSCOWOSC: .evveiiieiieeeiee e

Data: ..o

(pieczgé i podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy)



